Regulamin korzystania z materiatéw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Nowym Dworze Maz.

§ 1 Postanowienia ogdine

. Regulamin korzystania z materiatdbw i ustug, zwany dalej Regulaminem,
okresla warunki i zasady korzystania z materiatow i ustug we wszystkich
placbwkach Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Nowym Dworze
Mazowieckim, zwanej dalej Biblioteka.

. Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny, na zasadach
okreslonych w Ustawie o bibliotekach oraz w niniejszym Regulaminie.

. Wypozyczanie i udostepnianie na miejscu materiatow bibliotecznych oraz
korzystanie ze sprzetu komputerowego jest bezptatne.

. Osoba zamierzajgca korzysta¢ z ustug Biblioteki jest zobowigzana do
okazania dowodu osobistego (lub innego dokumentu z nr. PESEL oraz
zdjeciem) w celu dokonania zapisu w elektronicznej bazie uzytkownikéw
Biblioteki.

. W bazie przechowywane sg nastepujgce dane: nazwisko i imie, PESEL, adres
zameldowania / zamieszkania, numer telefonu kontaktowego, przynaleznosc
do grupy spoteczno-zawodowej (wedtug Kklasyfikacji Giéwnego Urzedu
Statystycznego); opcjonalnie: imie i nazwisko, PESEL, adres oraz telefon
kontaktowy do opiekuna prawnego osoby niepetnoletniej. Dane bedg
przetwarzane w Zbiorze Czytelnikdw i wykorzystywane w celu zapewnienia
ochrony udostepnianych i  wypozyczonych  zbioréw, dochodzenia
ewentualnych roszczen prawnych, prowadzenia statystyk dotyczgcych
korzystania z Biblioteki.

. Osoba zapisujgca sie do Biblioteki zobowigzana jest do zapoznania sie
Z niniejszym Regulaminem oraz do jego przestrzegania, co wyraza, sktadajgc
podpis potwierdzajgcy odbior karty bibliotecznej. Wz6r oswiadczenia odbioru
karty bibliotecznej stanowig Zatgcznik: Nr 1 (dla oséb petnoletnich), Nr 2 (dla
0s6b niepetnoletnich).

. Osoby biorgce udziat w imprezach organizowanych przez Biblioteke wyrazajg
zgode na wykorzystanie swojego wizerunku w materiatach stuzgcych
upublicznieniu fotorelacji z jej przebiegu.

Zastrzezenie wykorzystania wizerunku uzytkownik Biblioteki sktada w formie
pisemnej.



8. Osoba korzystajgca z ustug bibliotecznych przyjmuje na siebie petng
odpowiedzialnos¢ za stan techniczny i terminowy zwrot wypozyczanych
materiatow.

9. Czytelnik jest zobowigzany informowac Biblioteke o zmianie wszelkich danych
personalnych, w tym o przynaleznosci do grupy spoteczno-zawodowej.

§ 2 Karta biblioteczna

10.Karty biblioteczne wydawane sg wszystkim czytelnikom zarejestrowanym
w placéwkach Biblioteki.

11.Na karcie znajduje sie napis: Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna
w Nowym Dworze Mazowieckim, numer karty, numer identyfikacyjny PIN oraz
kod kreskowy.

12.Karta wydawana jest po okazaniu dowodu osobistego lub, w przypadku osob
niepetnoletnich, legitymaciji szkolnej.

13.Wydana karta obowigzuje we wszystkich placowkach Biblioteki.

14.0soba odbierajgca karte kwituje jej odbior na oswiadczeniu (Zatgcznik Nr 1
lub 2).

15.W imieniu osob starszych i niepetnosprawnych karte mogg odebrac inne
osoby, po przedstawieniu upowaznienia i dokumentu tozsamosci osoby, dla
ktérej karta jest wydawana.

16.Czytelnik jest zobowigzany do okazania karty w celu korzystania ze zbioréw
Biblioteki i Internetu. Nie jest mozliwe wypozyczanie materiatdw bibliotecznych
i korzystanie z dostepu do Internetu bez karty.

17.Biblioteka zastrzega sobie prawo do sprawdzenia tozsamosci osoby
korzystajgcej z karty biblioteczne;j.

18.W przypadku utraty karty nalezy niezwiocznie zawiadomi¢ Biblioteke.
W przeciwnym razie osoba, ktéra utracita karte zostanie obcigzona kosztami
wyniklymi z postugiwania sie kartg przez osoby trzecie.

19.0d momentu powiadomienia o utracie karty odpowiedzialnos¢ za skutki
postugiwania sie nig przez osoby nieuprawnione przejmuje Biblioteka.

20.Wydanie pierwszej karty jest bezptatne. Koszt wydania nowej karty, w zamian
za utracong bgdz zniszczong, okresla Wykaz opfat (Zatgcznik Nr 3).

§ 3 Zasady udostepniania materiatléw bibliotecznych

21.Zbiory biblioteczne udostepnia sie Czytelnikom w formie wypozyczeh lub
udostepnien prezencyjnych.



22.Przy wypozyczaniu materiatdbw szczegodlnie cennych moze by¢ pobierana
kaucja.

23.Kaucja ulega przepadkowi na rzecz Biblioteki w przypadku nieuregulowania
zobowigzan w terminie 3 miesiecy od wyznaczonego terminu zwrotu.

24.tgczna liczba wypozyczeh w jednej placéwce Biblioteki nie moze przekroczy¢
10 pozycji, natomiast we wszystkich placéwkach tgcznie 15 pozyciji.
W przypadku o0sob spoza powiatu nowodworskiego wypozyczamy do
5 pozycji (pozycje wielotomowe — kazdy tom liczony jako 1 wol.) O mozliwosci
wiekszej liczby wypozyczen decyduje bibliotekarz.

25.Czytelnicy spoza terenu powiatu nowodworskiego oraz osoby niemajgce
adresu zamieszkania w dowodzie osobistym, mogg korzysta¢ z Biblioteki po
wptaceniu kaucji wpisowej, ktorej wysokosc¢ okresla liczba wypozyczanych
pozycji ( Zat. Nr 3).

26.Zbiory biblioteczne Wypozyczalni wypozyczane sg na okres:
a. ksigzki — 30 dni,

b. ksigzka méwiona — 30 dni,

c. filmy — 14 dni,

d. muzyka — 30 dni,

e. dostep do licencjonowanych baz — na =zasadach okreslonych

indywidualnie dla kazdej z nich.

27.Ksigzki z czytelni udostepniane sg na miejscu, z wyjgtkiem wyznaczonych
tytutéw, ktére mozna wypozyczy¢ na 2 dni za kaucjg z mozliwoscig prolongaty
tylko 1 raz na kolejne 2 dni. Kaucja wynosi aktualng rownowartos¢ ksigzki, nie
mniej niz cena inwentarzowa. Informacja o dostepnosci wyznaczonych pozycji
znajduje sie w katalogu Biblioteki.

28.Termin zwrotu wypozyczonych zbiorbw mozna przedtuzy¢ przed jego
uptywem osobiscie, telefonicznie lub przez strone internetowg Biblioteki, jezeli
wypozyczona pozycja nie zostata wczesniej zarezerwowana przez innego
uzytkownika. Termin zwrotu moze byc¢ przedtuzony tylko jeden raz na okres do
30 dni. W przypadku prolongaty przez Internet na okres do 15 dni.

29.Wypozyczajgcy moze zarezerwowaC materiaty biblioteczne aktualnie
wypozyczone przez innych uzytkownikow. Zarezerwowane materiaty nalezy
odebra¢ w ciggu 5 dni od zwrdcenia ich przez poprzednich uzytkownikéw. Po
tym terminie rezerwacje zostang anulowane.

30.Wypozyczajgcy moze, telefonicznie zamowi¢ 1 pozycje, znajdujgcg sie
aktualnie w Bibliotece. Ustuga ta jest aktywna w dni powszednie w godzinach
pracy poszczegolnych oddziatbw. Zamowione pozycje nalezy odebrac
w przeciggu 24 godzin od momentu zrobienia zamdwienia bgdz w pierwszym
dniu roboczym przypadajacym po weekendzie lub przerwie swigteczne;.



31.Czytelnik wybiera ksigzki sam, a dyzurujgcy bibliotekarz udziela informaciji,
pomaga w doborze literatury, udziela wskazowek dotyczgcych korzystania
z katalogéw oraz wydawnictw informacyjnych.

32.Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek. Powinien tez zwrocic
uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia
nalezy bezzwtocznie zgtosic¢ bibliotekarzowi.

33.Za szkody wynikite z zagubienia lub zniszczenia zbioréw odpowiada Czytelnik.
W przypadku zagubienia Ilub zniszczenia wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych uzytkownik jest zobowigzany do zwrdcenia kosztu zakupu
nowego tytutu w wysokosci wskazanej przez bibliotekarza (aktualna wartosc)
badZz do odkupienia tego samego tytutu. Przekazane pienigdze / odkupione
tytuty nie podlegajg zwrotowi.

34.Za przetrzymanie materiatdw bibliotecznych Biblioteka pobiera optaty wedtug
Wykazu optat, (Zatacznik Nr 3).

35.Wypozyczone materiaty biblioteczne nalezy zwréocic w placowce, w ktorej
nastgpito wypozyczenie.

36.Kaucja podlega zwrotowi po oddaniu wypozyczonych materiatdw i po
okazaniu dowodu wpfaty w placdéwce, w ktorej zostata wptacona.

37.Przetrzymywanie wypozyczonych materiatdw poza wyznaczone terminy lub
niewywigzanie sie z zobowigzan powoduje zablokowanie mozliwosci
korzystania z ustug Biblioteki we wszystkich placéwkach do czasu
uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

38.Jezeli Czytelnik, mimo upomnien, odmawia zwrotu ksigzki lub uiszczenia
naleznych optat, Biblioteka moze dochodzi¢ swoich roszczen zgodnie
Z przepisami prawa.

39. Czytelnikom obtoznie chorym i niepetnosprawnym materiaty biblioteczne moga
by¢é dostarczane do domoéw, wylgcznie w obrebie Nowego Dworu
Mazowieckiego.

§ 4 Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu

40.Z Czytelni Internetowej mogg korzysta¢ osoby, ktorych wyglad, higiena
i zachowanie nie odbiegajg od ogodlnie przyjetych norm spotecznych.

41.Internet moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do celéw edukacyjnych,
informacyjnych oraz do poszukiwan bibliograficznych.

42.Korzystanie z Internetu jest bezptatne.



43.0soby korzystajgce ze stanowisk komputerowych zobowigzane sg do
przedstawienia karty biblioteczne;.

44.Jedna osoba moze korzysta¢ z dostepu do Internetu przez 1 godz. Jesli nie
ma innych chetnych mozliwe jest przedtuzenie tego czasu.

45.Uzytkownik korzystajgcy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny
za powierzony sprzet i zainstalowane oprogramowanie.

46.Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujgce uszkodzenie komputera,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen
systemu oraz swiadome wprowadzanie wirusow komputerowych do systemu.

47.Scigganie plikow z Internetu musi byé uzgodnione z dyzurujgcym
bibliotekarzem. Sciggniete pliki mozna zapisaé na wiasnych nosnikach za
zgodg Dbibliotekarza. Materiaty tekstowe Sciggniete z Internetu mozna
wydrukowa¢ na zamoéwienie. O zamiarze wydruku nalezy poinformowac
dyzurnego bibliotekarza. Koszt wydruku wedtug Wykazu optat (Zatgcznik
Nr 3).

48.Dostepu do Internetu nie wolno wykorzystywac¢ w sposob naruszajgcy prawo —
w tym prawo autorskie i licencyjne.

49.Zabrania sie:

a. wykorzystywania  stanowisk komputerowych do prowadzenia
dziatalnosci zarobkowej,

b. instalowania programow,

c. otwierania stron zawierajgcych tresci pornograficzne, propagujace
przemoc i rasizm,

d. wchodzenia na strony zawierajgce pirackie oprogramowanie, w tym
strony warezowe.

50.Biblioteka stosuje oprogramowanie blokujgce dostep do stron zawierajgcych
tresci niezgodne z niniejszym Regulaminem.

51.Proby wejscia na strony, do ktorych dostep jest zabroniony, sg rejestrowane
przez system w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osdb dokonujgcych takich
prob.

52.Bibliotekarz ma prawo kontrolowac¢ dziatania wykonywane przez Czytelnika na
komputerze, réwniez przez programy komputerowe stuzgce do tego celu.

53.Biblioteka nie odpowiada za pliki Czytelnika pozostawione w komputerze po
zakonczeniu pracy.

54.0soby niepetnoletnie mogg zostaé pozbawione dostepu do komputera na
zgdanie rodzicow lub opiekunow.



55.Pracownik Biblioteki ma prawo odmoéwié¢ Czytelnikowi dostepu do komputera,
gdy ten naruszy Regulamin lub w sposob naganny bedzie korzystat
Zz komputera.

§ 5 Przepisy porzadkowe, postanowienia koncowe

56.W szczegolnych, uzasadnionych przypadkach losowych, na umotywowany
wniosek osoby zainteresowanej, Dyrektor Biblioteki moze:
a. obnizy¢ wielkosc¢ roszczen lub od nich odstgpic,
b. czasowo odstgpi¢ od przestrzegania niektorych przepisdéw niniejszego
Regulaminu.

57. W Bibliotece mozna réwniez: drukowac i kserowa¢ dokumenty. Ustugi te sg
odptatne wedtug Wykazu optat (Zatgcznik nr 3).

58.W Bibliotece obowigzuje zachowanie ciszy i porzgdku oraz catkowity zakaz
spozywania positkdw i palenia tytoniu.

59.Czytelnicy powinni stosowaé sie do polecen bibliotekarzy w zakresie
odpowiadajgcym organizacji pracy placowki biblioteczne.

60.Czytelnik niestosujgcy sie do przepisow niniejszego Regulaminu moze byc¢
czasowo, a W szczegolnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony
prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzje podejmuje Dyrektor na wniosek
Kierownika danej placowki.

61.Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie od powyzszej decyzji w terminie
14 dni od daty otrzymania pisemnego zawiadomienia o wykresleniu z rejestru
Czytelnikow.

62.Wszelkie zmiany Regulaminu bedg zamieszczane na stronie internetowe;j
Biblioteki oraz bedg dostepne w placéwkach. Czytelnik jest zobowigzany do
zapoznawania sie na biezgco ze zmianami w Regulaminie.

Zalaczniki:
1. Oswiadczenie — odbidr karty bibliotecznej
2. Oswiadczenie — odbidr karty bibliotecznej — osoby niepetnoletnie
3. Wykaz optat



Zatagcznik Nr 3

Regulamin korzystania z materiatéw i ustug
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
w Nowym Dworze Mazowieckim

Wykaz optat

Wydanie karty bibliotecznej bezptatne
Wymiana karty bibliotecznej 5zt
Kaucja wpisowa w zaleznosci od rodzaju konta:
Gos¢ 1. (mozliwos¢ wypozyczenia 1 ksigzki) 25zt
Gosc¢ 2. (mozliwos¢ wypozyczenia 2 ksigzek) 50 zt
Gosc¢ 3. (mozliwos¢ wypozyczenia 3 ksigzek) 75 zt
Gosc¢ 4. (mozliwos¢ wypozyczenia 4 ksigzek) 100 zt
Gosc¢ 5. (mozliwos¢ wypozyczenia 5 ksigzek) 125 zt
aktualna
Kaucja jednorazowa za cenne zbiory rownowartosc
jednostki
inwentarzowej
Optata za zwrécenie wypozyczonych materiatow
po terminie za kazdy dzien po uptywie terminu zwrotu od
kazdego woluminu:
ksigzki 0,10 z
dokumenty audiowizualne 3zt
Zwrot kosztow za dodatkowe ustugi:
odbitka kserograficzna, wydruk komp. A4 0,30 zt
jednostronna czarno - biata
odbitka kserograficzna, wydruk komp.A4
: 0,50 zt
dwustronna czarno-biata
odbitka kserograficzna, wydruk komp. A4 >
. . o g zt
jednostronna czarno — biata, zdjecie powyzej 7 str.
odbitka kserograficzna, wydruk komp. A3
. . 0,60 zt
jednostronna, czarno -biata
odbitka kserograficzna, wydruk komp. A3 12
dwustronna, czarno - biata
wydruk komputerowy kolorowy 1 strona A4 3zt
wydruk komputerowy CV kolorowy 1 strona A4 1zt




